
An die Geschäftsleitung / Personalabteilung 

                                                                                                                      

 
 

 

Name und Vorname des Seminarteilnehmers 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Teilnahme unserer Mitarbeiter/in am Seminar des Instituts Betrieb & Recht  

 

in Ihrem Hotel in der Zeit 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

wir übernehmen für unsere/n Mitarbeiter/in 
die Hotelkosten für die Dauer der Teilnahme an 
oben genanntem Seminar des Instituts b&r in 
Ihrem Hause.  

Die Kosten stellen Sie uns bitte in Rechnung und 
senden diese an nachfolgende Anschrift. (Extras 
wie z.B. Telefon, Minibar, etc. werden von 
unserem Mitarbeiter direkt vor Ort bezahlt). 

Die Rechnung wird von uns umgehend 
beglichen. 

Mit freundlichen Grüßen 

 

 

 

 

 

 

 
  
 
 
 
 
 
 

 

              Firma 

         Abteilung 

            PLZ/ Ort 

                         Datum 

                        Hotel 

                    PLZ/ Ort 

              Straße 

 

               Straße 

 

Name und Vorname des Seminarteilnehmers 

von     bis  

Datum und Unterschrift der kostentragenden Stelle 

              Firma/ kostentragende Stelle 

         Abteilung 

            PLZ/ Ort 

              Straße 

 

            Telefon und Fax 

Firmenstempel 


